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GESTIÓN DOCUMENTAL

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
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ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA  GENERAL  DE SEGURIDAD SOCIAL  EN SALUD - ADRES 

DIRECCIÓN GENERAL 

Director Administrativo y Financiero:

Selección

TIEMPOS DE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

Coordinador del Grupo de Gestión Administrativa y Documental:

Eliminación

Reproducción de documentación por medio de técnica de digitalización

Director, Subdirector, Jefe de Oficina o Coordinador de Grupo Interno de Trabajo :

PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES:

Conservación total

Esta subserie documental, que corresponde a

los documentos donde el director general de la

entidad registra, antes de su desvinculación, el

estado de la gestión adelantada bajo su

administración conforme a las funciones

legalmente atribuidas; se deja 2 años en el

Archivo de Gestión contados a partir del año

siguiente al cierre de la vigencia fiscal en la

que se generaron, luego se transfiere al

Archivo Central donde permanecerá por 8

años más. 

Documentos de conservación total en su

soporte original, dado que adquieren valor

secundario de tipo histórico al ser fuentes

primarias de información que permiten la

investigación de la historia institucional

conforme al registro detallado de las gestión

de la administración en un determinado

periodo.
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